CONCURSOS PUBLICOS DA FEPAM — 2014
EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N.° 01/2014

ANEXO 03 — Atribuicbes dos Empregos

1. EMPREGOS DE NiVEL SUPERIOR — ANALISTA:

01 — ADMINISTRADOR: Acompanhar e representar a Fundacédo em Juizo, por delegacéo do
Diretor-Presidente, na condi¢cdo de preposto, em processos judiciais ou administrativos em que
a mesma participe como autora, ré ou parte interessada; Acompanhar, junto aos 6rgaos da
administracdo estadual, a tramitacdo de atos ou documentos de interesse da Fundacéo,
sujeitos a registro ou publicacdo; Coordenar e supervisionar 0s servigos gerais, tais como: de
vigilancia, de conservacdo, de limpeza e de higiene da area fisica da Fundacgéo; Coordenar,
executar e controlar a selecdo, o recrutamento, a admissdo e a demisséo, a avaliacdo, o
aperfeicoamento e o treinamento dos servidores e/ou empregados da Fundacao, assim como a
formulacdo da politica de pessoal da instituicdo; Desenvolver metodologias apropriadas para a
solucdo de problemas atinentes a sua area de competéncia; Elaborar a programacao
orcamentéria da Fundacdo, bem como acompanhar, controlar e avaliar sua execucdo; Emitir
pareceres sobre a matéria de sua especialidade; Manter o cadastro dos bens méveis e iméveis
da Fundacao, bem como adotar as medidas cabiveis para a aquisicdo e o fornecimento do
material permanente e de consumo necessario aos seus servicos, executando o controle
quantitativo, qualitativo e de custo; Orientar, coordenar e supervisionar trabalhos a serem
desenvolvidos por equipes auxiliares; Prestar assessoramento aos Conselhos de
Administracéo e Curador; Propor a politica financeira no que tange as receitas e as despesas
da Fundacdo; Treinar pessoal para o exercicio de funcdes inerentes a sua area de atuacao;
Realizar outras atividades correlatas.

02 — ADVOGADOQ: Atuar em processos administrativos ambientais e institucionais (licitagfes,
contratos, convénios e trabalhistas), exarando informacdes, pareceres e decisdes; Atuar em
processos judiciais perante foros, da Capital e do Interior, na Justica Estadual e Federal;
Elaborar iniciais, contesta¢des, recursos, e demais pegas processuais cabiveis no
ordenamento juridico para a defesa da Fundacdo; Participar de audiéncias judiciais;
Assessorar comissfes de sindicancia, grupos de trabalho e audiéncias administrativas; Treinar
pessoal para o exercicio de fungbes inerentes a sua area de atuacdo; Realizar outras
atividades correlatas.

03 — ARQUITETO: Analisar processos de licenciamento, interpretando a legislagdo ambiental
avaliando projetos da area da arquitetura e urbanismo, emitindo pareceres técnicos quanto a
viabilidade do licenciamento solicitado; Integrar grupos técnicos em pesquisas, projetos e/ou
convénios; Realizar vistorias em campo, avaliar danos ambientais, elaborar relatérios,
informacdes e pareceres técnicos; Analisar diagnosticos e progndsticos ambientais, referentes
a zoneamento geoambiental, diagnostico ambiental, relatério Ambiental Simplificado RAS,
estudo de Impacto de Vizinhanca-EIV, Estudo de Viabilidade Ambiental — EVA, estudo de
Impacto Ambiental - Relatério de Impacto no Meio Ambiente - EIA-RIMA, Plano de
monitoramento ambiental, plano de Controle Ambiental — PCA, relatério de Controle Ambiental
— RCA, plano de manejo ambiental; Executar outras tarefas correlatas.

04 — BIOLOGO: Proceder a estudos referentes ao saneamento ambiental, ao tratamento e
disposicdo final do lixo, realizar estudos sobre o impacto da destinacdo dos residuos no
ambiente, estabelecendo ligacdes com todos os projetos que envolvam obras de saneamento e
tratamento de agua, e outras atividades afins; Participar como instrutor de treinamento nos
cursos voltados a area especifica; Responder, ainda, pelas demais atividades previstas no
regulamento de sua profisséo; Elaborar estudos, projetos e/ou pesquisas nas varias areas da
Biologia, bem como os relacionados a preservagdo, saneamento e melhoria da qualidade
ambiental; Integrar grupos técnicos em pesquisas, projetos e/ou convénios; Desenvolver
atividades de educacdo ambiental; Elaborar diagnésticos e prognosticos ambientais, na area
relativa a sua profissdo; Realizar vistorias técnicas a campo, bem como atividades de
fiscalizagdo ambiental; Analisar processos de licenciamento ambiental aplicando a legislacdo
ambiental pertinente; Integrar grupos técnicos para andlise de EIA/RIMA. prestar informag6es
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técnicas sob a forma de pareceres, laudos e relatérios em assuntos de sua area de
competéncia; Realizar estudos referentes a impactos ambientais, bem como a medidas
mitigadoras e compensatoérias; Executar outras atividades correlatas.

05 — CONTADOR: Acompanhar e representar a Fundagdo em Juizo, por delegacao do Diretor-
Presidente, na condicdo de preposto, em processos judiciais ou administrativos em que a
mesma participe como autora, ré ou parte interessada; Acompanhar, junto aos 6rgédos da
administracdo estadual, a tramitacdo de atos ou documentos de interesse da Fundacéo,
sujeitos a registro ou publicagdo; Desenvolver metodologias apropriadas para a solucdo de
problemas atinentes a sua area de competéncia; Elaborar a programacdo orcamentaria da
Fundacdo, bem como acompanhar, controlar e avaliar sua execucdo; Emitir pareceres sobre a
matéria de sua especialidade; Manter o cadastro dos bens moéveis e iméveis da Fundagéo,
bem como adotar as medidas cabiveis para a aquisicdo e o fornecimento do material
permanente e de consumo necessario aos seus servigcos, executando o controle quantitativo,
qualitativo e de custo; Organizar e manter atualizados os balancetes de toda a movimentagéo
financeira da Fundacéo, observada a legislacao pertinente; Orientar, coordenar e supervisionar
trabalhos a serem desenvolvidos por equipes auxiliares; Prestar assessoramento aos
Conselhos de Administracdo e Curador; Propor a politica financeira no que tange as receitas e
as despesas da Fundacao; Realizar outras atividades correlatas.

06 — ENGENHEIRO AGRONOMO: Analisar Processos de Licenciamento Ambiental e seus
componentes (Projeto Agrondmico, Projeto Zootécnico, Projetos de Recuperacdo Ambiental,
entre outros documentos essenciais a legalidade dos mesmos) interpretando a Legislagdo
Ambiental vigente; Realizar vistorias em campo, elaborar relatérios, diagndsticos e
prognésticos ambientais, tudo na area relativa a sua profissao; Realizar as demais atividades
para as quais esteja habilitado legalmente; Executar trabalhos técnicos no campo da
Engenharia Agronbémica, visando manter a qualidade ambiental de solos agricolas, e das
aguas de irrigacdo e mananciais hidricos; Promover uso e manejo adequado de agrotéxicos e
suas embalagens, o cadastramento de agrotéxicos; Zelar pelo conforto ambiental de criacées
domésticas e 0 manejo adequado das excretas; Avaliar o uso de residuos e efluentes
organicos de diferentes origens como fertilizante ou corretivo de solos agricolas; Avaliar
projetos e empreendimentos de irrigacdo e drenagem agricolas, mananciais para
dessedentacdo animal, barragens para contencdo de agua em meio rural, Assentamentos
Rurais, florestamento e reflorestamento, recuperacdo de areas degradadas; Executar outras
tarefas correlatas.

07 — ENGENHEIRO AMBIENTAL: Analisar processos de licenciamento, interpretando a
legislacdo ambiental avaliando projetos da area da engenharia ambiental, emitindo pareceres
técnicos quanto a viabilidade do licenciamento solicitado integrar grupos técnicos em
pesquisas, projetos e/ou convénios; Desenvolver atividades de educacdo ambiental; Realizar
vistorias em campo; Elaborar relatérios técnicos e diagnosticos ambientais realizados a partir
de informacgBes obtidas através das acbes de licenciamento, fiscalizagdo e monitoramento

executadas; Executar outras tarefas correlatas.

08 — ENGENHEIRO CIVIL: Analisar processos de licenciamento ambiental com énfase em
saneamento (esgotamento sanitario, residuos sélidos, abastecimento de agua e drenagem
urbana) e infra-estrutura (rodovias, ferrovias, hidrovias, terminais de transporte de cargas e
passageiros) diversos modais, geracdo e transmissdo de energia elétrica, parcelamento de
solo urbano, etc.; Realizar analises gerais na area de geotécnica de aterros sanitarios e
barragens; Realizar analises gerais na area de hidrologia aplicada a infra-estrutura urbana
(controle de cheias); Realizar andlises gerais de meio ambiente aplicados a obras; Realizar as
demais atividades para as quais esteja habilitado legalmente.

09 — ENGENHEIRO DE MINAS: Analisar processos de licenciamento, interpretando a
legislagdo ambiental avaliando projetos da area da engenharia de minas; Emitir pareceres
técnicos quanto a viabilidade do licenciamento solicitado; Integrar grupos técnicos em
pesquisas, projetos e/ou convénios; Realizar vistorias em campo; Avaliar danos ambientais;
Elaborar relatérios, informagfes e pareceres técnicos; Analisar diagnosticos e progndsticos
ambientais, referente a sua atribuic&o profissional; Executar outras tarefas correlatas.
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10 — ENGENHEIRO DE SEGURANCA DO TRABALHO: Definir instrumentos de coleta de
dados e metodologias de pesquisa; inspecionar instalacfes; Classificar exposicdo a riscos
potenciais; Qualificar concentracéo, intensidade e distribuicdo de agentes agressivos; Elaborar
e avaliar programas de seguranca do trabalho e plano de atendimento as emergéncias;
Providenciar sinalizacdes de seguranca; Verificar procedimentos relacionados a aquisicao de
produtos controlados; Fazer avaliacdo ergondmica de postos de trabalho; Analisar laudos
ergondémicos; Verificar tipos de equipamentos de protecao individual e coletiva conforme riscos;
Verificar procedimentos de descarte de rejeitos gerados pela Fundacédo; Realizar avaliacédo de
programa de prevencédo de riscos ambientais e programa de prevencdo e combate a incéndios;
Participar da implantacéo e avaliacdo de sistema de gestdo da seguranga; Planejar, coordenar
e supervisionar a execucao de servigos técnicos administrativos; Analisar a documentagdo da
comissédo interna de prevencdo de acidentes; Analisar a adequacdo do servico especializado
em engenharia de seguranca e em medicina do trabalho; Analisar o programa de controle
auditivo; Executar outras tarefas correlatas.

11 — ENGENHEIRO FLORESTAL: Analisar Processos de Licenciamento Ambiental e seus
componentes (Laudos de Fauna e Flora, Projeto Florestal, Projetos de Recuperacdo Ambiental,
entre outros documentos essenciais a legalidade dos mesmos) interpretando a Legislacédo
Ambiental vigente; Realizar vistorias em campo; Elaborar relatérios, diagnosticos e
progndsticos ambientais na area relativa a sua profissdo; Realizar as demais atividades para as
quais esteja habilitado legalmente.

12 — ENGENHEIRO QUIMICO: Executar trabalhos técnicos no campo da Engenharia Quimica,
visando manter a qualidade e distribuicdo de agua e disposicédo final de esgotos, preservando
0s mananciais hidricos; Padronizar, mensurar e realizar controle de qualidade; Participar como
instrutor de treinamento nos cursos voltados a area especifica; Responder, ainda, pelas demais
atividades previstas no regulamento de sua profissdo; Analisar processos de licenciamento,
interpretando a legislagdo ambiental avaliando projetos da area da engenharia quimica; Emitir
pareceres técnicos quanto a viabilidade do licenciamento solicitado; Integrar grupos técnicos
em pesquisas, projetos e/ou convénios; Executar outras tarefas correlatas.

13 — GEOGRAFO: Analisar processos de licenciamento, interpretando a legislacdo ambiental
avaliando projetos em sua area de atribuicdo profissional; Emitir pareceres técnicos quanto a
viabilidade do licenciamento solicitado; Integrar grupos técnicos em pesquisas, projetos e/ou
convénios; Realizar vistorias em campo; Avaliar danos ambientais; Elaborar relatérios,
informacdes e pareceres técnicos; Analisar diagndsticos e prognésticos ambientais; Executar
outras tarefas correlatas.

14 — GEOLOGO: Analisar Processos de Licenciamento Ambiental e seus componentes
(Relatério e Planos de Controle Ambiental- RCA/PCA, Plano de Lavra, Projetos de
Recuperacdo de Area Degradada); Interpretar a Legislacdo Ambiental vigente; Realizar
vistorias em campo; Avaliar danos ambientais; Elaborar relatérios, informacdes e pareceres
técnicos; Analisar diagnosticos e prognésticos ambientais, referente a sua atribuicéo
profissional; Realizar as demais atividades para as quais esteja habilitado legalmente; Possuir
conhecimentos de cartografia, sensoriamento e georreferenciamento; Elaborar mapas
Geologicos e Geotécnicos; Unidades estatigraficas; Tipos de cartas geotécnicas ou de
interesse geotécnico; Solos e rochas utilizados; a Agua subterranea; Condicionantes
geologicos a infiltracdo de poluentes e contaminantes; Estradas e seus condicionamentos
geoldgicos: Importancia da geotecnia e conceitos; ensaios geotécnicos e sedimentoldgicos;
Executar outras tarefas correlatas.

15 — HIDROLOGO: Proceder a estudos, emitir pareceres referentes a: definicdo da vaz&do de
referéncia nos processos de enquadramento; definicdo da vaz&o ecoldgica conforme atribuicéo
da Lei n.° 10.350/94; outras vazfes que garantam a manutencdo dos diferentes usos; Integrar
dados de monitoramento quantitativo e qualitativo; Participar de estudos relativos a avaliagédo
da capacidade de depuracao dos corpos d'agua (modelos matematicos), que define padrdes de
emissdo em funcdo de atender ao padrdo de qualidade da classe; Realizar demais atividades
para as quais esteja habilitado legalmente.
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16 — MEDICO VETERINARIO: Analisar processos de licenciamento, interpretando a legislacdo
ambiental avaliando projetos em sua area de atribuicdo profissional; Emitir pareceres técnicos
quanto a viabilidade do licenciamento solicitado; Integrar grupos técnicos em pesquisas,
projetos e/ou convénios; Realizar vistorias em campo; Avaliar danos ambientais; Elaborar
relatérios, informacdes e pareceres técnicos; Analisar diagndsticos e prognosticos ambientais;

Executar outras tarefas correlatas.

N

17 — QUIMICO: Proceder andlises relativas a qualidade ambiental e monitoramento da
gualidade ambiental (classes de aguas, padrdes de qualidade do ar, avaliagdo de impacto
ambiental); Otimizar de processos visando minimizacéo de residuos e aproveitamento maximo
de energia; Avaliar Risco industrial/ambiental Processo de licenciamento ambiental Processo
de certificacdo ambiental (ISO 14000); Realizar amostragem e técnicas para analise ambiental:
amostras liquidas, soélidas e gasosas, coleta, preservagdo e manuseio das amostras, controle
de qualidade; Realizar andlises na area de aquisigdo e tratamento de dados; Realizar analises
gerais na area de fundamentos de Titulometria; Realizar analises gerais relacionados a
Espectroscopia Molecular no UV-vis, Espectroscopia Atbmica no UV, Cromatografia Gasosa,
Cromatografia Liquida; Analisar efluentes liquidos oriundos de processos industriais, sanitarios
e de mineracdo: Caracterizacdo geral de efluentes; Conhecer processos convencionais de
tratamento de efluentes; Conhecer processos de tratamento de efluentes com énfase em
minimizacdo e reciclagem; Conhecer processos de controle e tratamento de emissdes;
Conhecer processos de minimizagao de emissdes; Conhecer caracterizagao geral de residuos;
Conhecer caracterizacdo da periculosidade (classes de residuos, ensaios de lixiviagao);
Conhecer gerenciamento de Residuos Solidos Industriais; Conhecer processos de tratamento
e disposicao final de residuos; Conhecer processos de Reciclagem; Executar outras tarefas
correlatas.

18 — SOCIOLOGO: Analisar processos de licenciamento, interpretando a legislagdo ambiental
avaliando projetos em sua area de atribuicdo profissional; Emitir pareceres técnicos quanto a
viabilidade do licenciamento solicitado; Integrar grupos técnicos em pesquisas, projetos e/ou
convénios; Realizar vistorias em campo;Avaliar danos ambientais; Elaborar relatérios,
informacdes e pareceres técnicos; Analisar diagndsticos e prognosticos ambientais; Executar
outras tarefas correlatas.

2. EMPREGOS DE NIVEL TECNICO — AGENTE TECNICO
19 — TECNICO EM ELETRONICA: Exercer suas atividades junto as Divisbes técnicas da
FEPAM, dando subsidios ao corpo técnico na execucdo dos trabalhos relativos ao
licenciamento, monitoramento, fiscalizacdo e controle das atribuicbes da Divisdo em que
estiver lotado, referente a sua atribuicdo profissional; Executar outras atividades correlatas.

20 — TECNICO EM MEIO AMBIENTE: Exercer suas atividades junto as Divisdes técnicas da
FEPAM, dando subsidios ao corpo técnico na execucdo dos trabalhos relativos ao
licenciamento, monitoramento, fiscalizacdo e controle das atribuicbes da Divisdo em que
estiver lotado, referente a sua atribuicdo profissional; Executar outras atividades correlatas.

21 — TECNICO EM PROCESSSAMENTO DE DADOS: Gerenciar a rede local; Manter cadastro
dos operadores da rede local; Instalar, manter e atualizar "softwares"; Efetuar cépias de
seguranca; Auxiliar os usuarios na utilizagdo dos equipamentos de informatica; Supervisionar a
manutencdo dos microcomputadores e solicitar o atendimento do servico especializado,
quando necessario; Operar e manter os sistemas de informacdo em uso na instituicao;
Executar outras atividades correlatas.

22 — TECNICO EM _SECRETARIADO: Planejar, organizar e dirigir servicos de secretaria;
Secretariar reunides e elaborar atas; Marcar e desmarcar entrevistas e tomar as devidas
providéncias para o bom andamento dos servicos; Organizar, para aprovagdo superior, a
Ordem do Dia para as reunifes ou sessfes e tomar providéncias para a sua instalagdo e
andamento; Anotar e transcrever dados; Coletar dados e elaborar relatérios de sua érea;
Elaborar tabelas, graficos e outros atinentes a sua area; Selecionar assuntos por ordem de
importancia, encaminhando aos responsaveis para o bom andamento dos servicos; Revisar
criticamente a datilografia/digitacdo e a forma dos documentos; Organizar, manusear e manter
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atualizados ficharios e arquivos; Realizar servigos de datilografia/digitagdo em geral, da sua
area de atuacdo; Redigir correspondéncia simples em portugués; Recepcionar e encaminhar
pessoas que se dirijjam a Instituicdo; Orientar e prestar informacfes quando solicitado; Prestar
informacdes consultando pastas, ficharios, relatérios e outras fontes de informacgdes; Participar
de atividades de atendimento ao publico; Executar outras atividades correlatas.

23 — TECNICO EM _SEGURANCA DO TRABALHO: Elaborar e acompanhar as acdes de
vigilancia aos ambientes e processos de trabalho; Elaborar Laudo Técnico de Condicdes
Ambientais do Trabalho - LTCAT; Analisar, investigar e registrar, os acidentes de trabalho,
inclusive os de trajeto; Especificar Equipamentos de Protecdo Individual e/ou Coletiva; EPI's /
EPC's; Ministrar Treinamentos de Seguranca do Trabalho; Atuar em conjunto com outros
profissionais da Equipe de Vigilancia e promoc¢édo da Saude do Servidor; Avaliar, mediante
solicitacdo, o ambiente, o processo e as condicbes de trabalho; Avaliar os processos de
concessdo de adicionais de insalubridade, periculosidade e outros adicionais a que o servidor
estiver exposto, conforme a legislacdo vigente; Elaborar pareceres especializados na area de
Engenharia de Seguranca do Trabalho; Executar outras atividades correlatas.

3. EMPREGOS DE NiVEL MEDIO — AGENTE ADMINISTRATIVO

24 — ASSISTENTE ADMINISTRATIVO: Redigir correspondéncia de rotina; Elaborar quadros
demonstrativos, fichas, boletins e outros documentos conforme instrugBes; Protocolar,
promover e controlar a tramitacdo de processos e de documentos; Efetuar registros em
formularios, transcrevendo dados e realizando calculos necessarios; Efetuar a classificagcao e
"slipagem" de documentos; Elaborar e conferir relag6es, mapas, faturas, requisicdes e outros
documentos; Realizar pagamentos de despesas; Receber receitas diversas; Controlar contas
correntes bancarias; Fornecer e controlar adiantamentos de despesas pequenas de pronto
pagamento, segundo normas estabelecidas; Elaborar demonstrativo da posi¢do financeira,
apurando saldos bancarios, aplicacdes de titulos e de caixa; Escriturar o livro de caixa; Guardar
valores (dinheiro, cheques e titulos) da Fundacao; Receber, conferir e controlar o vencimento
de faturas; Calcular e efetuar cobranca de receitas da Fundacado; Redigir textos, quadros
demonstrativos, oficios, memorandos, mapas, grades, fichas, cheques, recibos e demais
documentos; Realizar a entrada de dados em equipamentos de processamento de dados;
Manter atualizado o controle de patrimdnio; Auxiliar no inventario; Controlar a utilizacdo de
veiculos por meio da planilha dos motoristas; Manter atualizados arquivos e ficharios; Receber,
atender e encaminhar o publico; Operar maquinas de reprografia, realizando copias simples ou
multiplas, ampliagdo ou reducdo, conforme solicitagdo dos setores; encadernar trabalhos e
documentos diversos, conforme solicitagdo; Executar outras atividades correlatas.
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